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2024       10      18 
  تحفᘭظ

  لائحة حفظ الوثائق والمᜓاتᘘات والسجلات الخاصة المعتمدة

  مᜓان الحفظ   اسم الملف  م

  مكتب رئᛳس مجلس الادارة   العادᘌة الجمعᘭة العمومᘭة اجتماعاتسجل   ١

٢    ᢕᣂة غᘭة العمومᘭسجل اجتماعات الجمع
  العادᘌة 

  مكتب رئᛳس مجلس الادارة 

  مكتب مدير الجمعᘭة  الᗫᣄات  ٣

  مكتب مدير الجمعᘭة  واردات ومتفرقات عامة   ٤

  مكتب مدير الجمعᘭة  الجدᘌدة اللوائح التنظᘭمᘭة  ٥

  مكتب مدير الجمعᘭة  أوقاف الجمعᘭة   ٦

  مكتب السكرتارᗫة   صادر + وارد الدوائر الحكومᘭة  ٧

  مكتب السكرتارᗫة   الصادر العام + الوارد العام  ٨

  مكتب السكرتارᗫة   صادر + وارد مركز الدعوة  ٩

ᗫة  ١٠ ᢕᣂة   صادر + وارد المؤسسات الخᗫمكتب السكرتار  

  مكتب السكرتارᗫة   صادر + وارد جمعᘭات الدعوة  ١١

  مكتب السكرتارᗫة   صادر + وارد اقسام الجمعᘭة  ١٢

  مكتب السكرتارᗫة   صادر + وارد قسم الدعوة والمسلم الجدᘌد  ١٣

  مكتب السكرتارᗫة   صادر + وارد مركز التنمᘭة الاجتماعᘭة    ١٤

  مكتب السكرتارᗫة   مغسلة الأموات ᗷجامع المهاجᗫᖁن   ١٥
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  مكتب المالᘭة  قرارات اللجنة التنفᘭذᘌة   ٣١
  مكتب المالᘭة  اᘌداعات الدائنون   ٣٢

  مكتب المالᘭة  + وارد المالᘭة صادر    ٣٣

  مكتب المالᘭة  العقود  ٣٤
  مكتب المالᘭة  حفظ الشᘭᜓات   ٣٥

  

١٦   ᡧᣅة   الإدارة مجلس  سجل محاᗫمكتب السكرتار  

  مكتب السكرتارᗫة   ة التنفᘭذᘌ لجنةال  ١٧

ᢝ الجمعᘭة   ١٨ ᢔᣍاحات م سو ᡨᣂات واقᘘة   طلᗫمكتب السكرتار  

ᢝ الجمعᘭة  ١٩ ᢔᣍة   ملفات م سوᗫمكتب السكرتار  

٢٠   ᢝᣑᗖᖁال ᢕᣂة القطاع غᘭلتنم ᢝ ᡧᣎة   المركز الوطᘭة الموارد المالᘭمكتب تنم  

  مكتب تنمᘭة الموارد المالᘭة   الجهات المانحة  ٢١

  مكتب تنمᘭة الموارد المالᘭة   الحو᛿مة   ٢٢

٢٣   ᡧ ᢕᣌع   المتطوعᖔمكتب وحدة التط  

ᡧ والاجازات   ٢٤ ᢕᣌة  التعيᘭمكتب المال  

  مكتب المالᘭة  التأمينات الاجتماعᘭة  ٢٥

  مكتب المالᘭة  الصندوق العام   ٢٦

  مكتب المالᘭة  تحᗫᖔلات مᘘاᡫᣃ الأعمال   ٢٧

  مكتب المالᘭة  كشوف الحساᗷات البنكᘭة   ٢٨


